GUIA PRESENTACION LIQUIDACIONES AYUDA POEFE

Guia rapida de los pasos para presentar, a través del aplicativo informatico AP-POEFE, la liquidacién final
de la ayuda de los proyectos de la Convocatoria 2018 del POEFE.

ES EXTREMADAMENTE IMPORTANTE RECORDAR QUE AL CREAR LA ULTIMA CERTIFICACION DEL
PROYECTO SE DEBE SELECCIONAR EL TIPO ‘FINAL’ EN LUGAR DEL ‘INTERMEDIO’ DE LAS ANTERIORES.

Para proceder a la presentacion de la liquidacion:

1. Pulsar en la pestafia [Certificaciones] del menu principal. La aplicacién muestra un listado de las
Declaraciones presentadas. Seleccionar la Declaracidn [Final] y pulsar el botdn [Documentacidn].

Inicio Proyecto icaci i Prorrogas Parti Certil i Verifi Pista de auditoria Contabilidad Usuarios

Salir
Declaraciones

Restablecer Filtrar

Tipo ~ Estado ~
N® Fecha declaracion Inicial tipo Fecha de presentacion Estado Coste declarado Ayuda FSE Documentacion Justificacion UAFSE Fecha de pago Fechade ingreso  Acciones
D 042022 | 3010612021 JUSTIFICADA 10788970 € 8639176€ (1 - a| R

] 1710512022 ® 26102021 VERFICADA  48.87420€ 39.479,36 € @ - o| R

2 resuttados

La documentacién para la declaracién final es un conjunto ampliado de documentos respecto a los
ya presentes en las intermedias: aparecen adicionalmente DIG14, DIG15, diversas tablas DIG7,
DIG12 y memoria final, ademas de los ordinarios. En primer lugar se completara como de costumbre
la presentacion de los DIG5, tablas DIG6, etc. tal como sucedia en las intermedias.

2. A continuacion, se debe firmar el DIG14 por el/la directora/a del proyecto (o, en su defecto, por
el/la Técnico/a responsable del proyecto) y por el Representante de la Entidad.

179 ZIBILIIHHIIe
Declaracion & osesss: Documentos
Es obigatorio adjuntar toda la documentacién requerida para firmar la declaracién.

Documento Modelo Ultima actualizacién
Resumen avance de ejecucion *
Resumen de asistencia por edicidn de Zinerario (DIG 13 Tabla 2) * P I O
Decumentacion adicional
Deciaracion de gastos y soliciud de pago (DIGS) *

g Gt SIS

Resumen de actuaciones realizadas (DIGS TABLA 1) =

Detalle de ediciones de itinerario reakizadias (DIGE TABLA 24} * W
Detalle de ediciones de jornadas o acciones especificas realizadas (DIGS TABLA 28) * W
Detale de la formacion por edicién de itinerarios (DIGS TABLA 3) * W
Estado ejecucion (DIG6 TABLA 4) *

Loz documentos marcados con un asterisco (*) son obligatorios




3.

Firmar el documento [DIG15- Liquidacién final de la subvencidn] generado por el aplicativo, por
parte de, sucesivamente y por este orden

a. el/la Director/a o el/la Técnico/a responsable del proyecto y

b. el Representante de la Entidad

Liquidacion de la ayuda

Es obligatorio adjuntar toda la documentacidn requenida por la deciaracion para firmar la iquidacién de la ayuda

Documento Modelo Ultima actualizacion

! Liquidacidn final de subvencadn (DIG15)

Medidas previstas l+C (DIG12) *

Resumen itinerarios (DIGT TABLA 2) *

Detale de ediciones de tnerario realizadas (DIGT TABLA 34) *

Detale de ediciones de jomadas o acciones especificas realzacas (DIG7 TABLA 28) "

Detale de formacion (DIGT TABLAAL) *

Cumplimiento de objetives (INGT TABLA 5) "

Los documentos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Voiver

Firmado el DIG15 la aplicacién habilita los espacios necesarios para aportar la documentacion
obligatoria a presentar con la liquidacion. Las tablas del DIG7 las genera el aplicativo y las tiene que
firmar el/la directora/a del proyecto o, en su defecto, el/la Técnico/a responsable.

La Memoria final y el documento DIG12 se generaran por la Entidad fuera de la aplicacién. El
contenido de la Memoria final figura en las Instrucciones Generales (punto 2 de la IG Decimoquinta),
y su tamafio no puede exceder de 25 pdaginas y 3 Mb. Para el DIG12 existe modelo descargable en la
web. Deberan ser firmados por el/la directora/a del proyecto o el/la Técnico/a responsable. Se
cargaran en el aplicativo reunidos en un tnico fichero comprimido ZIP, haciendo para ello uso del
espacio previsto para el documento denominado en la aplicacién [ZIP con DIG12 y memoria final *].

Documento

Liguidacion final de subvencion (DIG15) *

[Z:P con DIG12 y memoria final ]

Resumen de actuaciones realizadas (DIG7 TABLA 1) *

Resumen itinerarios (DIGT TABLA 2) ¢

Detalle de ediciones de itinerario realizadas (DIG7 TABLA 3A) *

Detalle de ediciones de jormadas o acciones espacificas realizadas (DIGT7 TABLA3B) *
Detalle de formacion (DIGT TABLA4) *

Cumplimiento de objetivos (DIGT TABLAS)*

Los documentos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Guardados los documentos cargados en el aplicativo y firmadas las Tablas del DIG7 concluye el
proceso de presentacién de la liquidacion.



